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ANNEX II1 -:I“ECNIC/A DE GETIO- ]
PROGRAMA DE MATERIES DE LA FASE D’OPOSICIO

1. La Constitucio Espanyola de 1978. Significat juridic i caracteristiques. Estructura i contingut essencial. Principis generals.
La reforma constitucional.

2. Drets i deures fonamentals dels espanyols. Garanties i suspensio.

3. La Comunitat Autonoma de les Illes Balears: organitzacio politica i administrativa. Competéncies. L'Estatut de autonomia
de les Illes Balears.

4. La Administracié Local. Concepte, naturalesa i caracteristiques. Principis constitucionals i regulacio juridica. Entitats que
integren 1’ Administracié Local.

5. La Constitucié com font del Dret Administratiu. La Llei: concepte i classes. Relacions entre la Llei autonomica i la estatal.
Les disposicions normatives amb for¢a de Llei: Decrets Legislatius i Decrets-Lleis.

6. El Reglament i la potestat reglamentaria. Classes de Reglaments. Fonament, titularitat i limits de la potestat reglamentaria.
Control dels reglaments il-legals. Relacions entre la Llei i el Reglament. Procediment de elaboracié dels Reglaments.

7. La relaci6 juridico-administrativa. Concepte. Subjectes. L' administrat: Concepte i classes. Capacitat del administrat i les
seves causes modificatives. Situacions juridiques del administrat en general. Els drets del administrat. Actes juridics de 1’
administrat.

8. L'acte administratiu. Concepte. Classes d'actes administratius. Elements del acte administratiu. Motivaci6 i notificacio.
Eficacia dels actes administratius. Executivitat i execucio for¢osa. Suspensio.

9. Validesa i invalidesa dels actes administratius. Actes nuls i anul-lables. Les irregularitats no invalidants. La convalidacio,
conversio i conservacio del acte administratiu. Revisio dels actes administratius. Revisio de ofici: anul-lacid i revocacio.

10. L’obligacié de la Administracié6 Publica de resoldre: especial referéncia als actes presumptes. Els actes de la
Administracié en regim juridic privat. Dimensié temporal del procediment. Comput de terminis. Tramitacié de urgencia.
Procediments especials.

11. El procediment administratiu. Principis informadors. Les fases del procediment: iniciacid, ordenacid, instruccid i
terminacio. Procediments de execucid. Els interessats en el procediment i la seva representacio.

12. La Administraci6 Electronica. El marc normatiu de la administracid electronica. Incidéncia de la administracio
electronica en el procediment administratiu comu. Incidéncia de la administracidé electronica en la actuacié de la
Administracio.

13. Els recursos administratius: concepte i classes. Requisits generals dels recursos administratius. Materies recurribles,
legitimaci6 i Organ competent.

14. La Proteccié de Dades de caracter personal. Objecte i régim juridic.

15. La responsabilitat patrimonial de la Administracid. Pressuposts de la responsabilitat. Danys indemnitzables. La accio i el
procediment administratiu en matéria de responsabilitat patrimonial. La responsabilitat patrimonial de les autoritats i personal
al servei de les Administracions Publiques.

16. El Servei Public Local: formes de gesti6 del servei public local. Modalitats de prestacio en régim de servei public.

17. La potestat normativa de les Entitats Locals: Ordenances, reglaments i bans. Procediment de elaboracid i aprovacio.
Infraccid a ordenances i bans.

18. El Municipi. Historia. Concepte i elements. Classes de ens municipals. El terme municipal. La poblacio: especial
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referéncia al empadronament. El estatut dels veinats. Drets dels estrangers. Els municipis de régim comu i els municipis de
gran poblacié. El consell obert.

19. Entitats de ambit superior al municipi.

20. Les competencies municipals: concepte, fonament i classes. Ambit material de les competéncies locals. Competéncies
propies, compartides i delegades. Serveis minims municipals i activitats complementaries. La reserva de serveis.

21. Funcionament dels organs col-legiats locals: régim de sessions i acords. Actes, certificacions, comunicacions,
notificacions i publicacié dels acords. Les resolucions de la Presidéncia de la Corporacié. El registre de documents.

22. Els recursos humans en les Entitats Locals. Idees Generals. La funcié publica local. Classes de personal al servei de les
administracions publiques.

23. Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, per el que s' aprova el text refos de la Llei del Estatut dels Treballadors.
El personal laboral temporal. Reclutament, Tipologia contractual del personal laboral.

24. El Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d' octubre, per el que s' aprova el text refés de la Llei del Estatut Basic del
Empleat Public. Ambit d' aplicaci6 i linies fonamentals.

25. Els instruments de organitzaci6 del personal: plantilles i relacions de llocs de treball.
26. Els drets dels personal al servei de les administracions publiques. Drets individuals i col-lectius.

27. Els deures del personal al servei de les administracions publiques. Régim disciplinari. Responsabilitat civil, penal i
patrimonial. Incompatibilitats.

28. Les Hisendes Locals. Els recursos de les Entitats Locals. Estudi especial dels ingressos tributaris. Les ordenances fiscals.

29. Els Pressuposts de les Entitats Locals. Principis, integracié i documents de que consten. Elaboracid i aprovacié del
pressupost. Les bases d'execucié del pressupost.

30. El régim juridic de les subvencions. La llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions i la seva normativa de
desenvolupament. La Base de datos nacional de subvencions. Especial referéncia a 'ordenanga general de subvencions del
Consell de Mallorca.

31. El desenvolupament local. Concepte i definicid. El paper dels Ajuntaments en el desenvolupament local.
32. Marc competencial de les politiques d'ocupacio.

33. L'estratégia europea per a l'ocupacio: Fons de finangament europeus.

34. El mercat de treball: conceptes basics (taxes d'atur i d'activitat, poblaci6 activa, etc).

35. El Servei d'Ocupacio: objectius i funcions.

36. Politiques actives del foment de 1'Ocupacio.

37. Les desigualtats en el mercat de treball, els col-lectius en risc d'exclusié sociolaboral: tipologia, caracteristiques i
intervencio.

38. Taxonomies i classificacié de les activitats economiques.

39. El diagnostic actual i escenaris de futur del comerg urba.

40. Politiques publiques de recolzament al comerg de proximitat.
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41. Organitzaci6 i gestio de Fires. La promocio comercial dels Mercats municipals.
42. La formaci6 continua: concepte organitzacio i vies de finangament.

43. La formacioé ocupacional: concepte i objectius. Destinataris de la formacié ocupacional. Evolucié del grup demandants.
La deteccio de les necessitats de formacio.

44. Politiques actives de foment de 1'ocupaci6 i administracions competents.
45. Plans d'ocupacio: objectiu, procés en la elaboracid. Aspectes formals per a la seva sol-licitud.
46. Borsa de treball: concepte, organitzacio i funcionament.

47. El procés d'orientacio laboral. Objectius, estratégies i metodologies. Competéncies personals i professionals. L'entrevista
ocupacional.

48. El procés d'intermediacio laboral. Itineraris de l'oferta i la demanda. Recerca de feina. Sessions d'orientacio.
49. El pla d'empresa: concepte definicio, utilitat i continguts.

50. Marc juridic de la creacié d'empreses. Formes juridiques.

51. Politiques publiques de suport a la creacid d'empreses.

52. Programes de sensibilitzaci6 de la iniciativa emprenedora. L'autoocupacio.

53. Politiques publiques de suport a la consolidaci6 d'empreses.

54. Diagnosi de necessitats de les empreses i presentacio de serveis de promocié economica.

55. Turisme i territori, eixos d'actuacié en aquesta matéria.
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